Egercsehi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilet 15/2013. (X.30.) énkormanyzati
rendelete
a képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol

Egercsehi Kézségi Onkorményzat Képviselo-testiilete Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
sz0l6 2011.évi CLXXXIX. térvény /tovabbiakban: Motv./143.8./4/ bekezdése a./ pontjaban
foglalt felhatalmazéas alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja a képviseldtestiilet és szervei
szervezeti €s miikGdési szabalyzatarol.

I. fejezet

Altalénos rendelkezések

1. §

(1) Az 6nkorményzat megnevezése: Egercsehi K6zségi Onkormanyzat

(2) Az Onkormanyzat székhelye, pontos cime: 3341. Egercsehi, Egriu. 8 .

(3) Az Onkormanyzati jogok gyakorlasdra feljogositott szervezet: Egercsehi Kozségi
Onkorméanyzat Képviselé-testiilete

(4) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete: Egercsehi kozség kozigazgatasi teriilete.

(5) A Képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése és székhelye:
Egercsehi Koz6s Onkorményzati Hivatal
3341. Egercsehi, Egri u. 8.

2. §

Az Onkormdanyzat jelképeit és azok haszndlaténak rendjét a képviseld-testiilet kiilon
rendeletben 4llapitja meg.

3. §

Az Onkormanyzat pecsétje kor alaki, a kbrben az alibbi felirattal: ,Egercsehi Kozségi
Onkormanyzat”.

1I. fejezet

Az onkormdnyzat feladata, hatdiskire, szervei

4. §




(1) A helyi dnkorményzati feladat- és hatdskorok a képviselo-testiiletet illetik meg. A
képvisel-testiilet a hatiskoreit meghatarozott esetekben a polgarmesterre, bizottsagaira
illetve a jegyzdre atruhazhatja . A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 térvény
alapjan az dnkormanyzat feladata a helyi kézszolgaltatdsok kérében kiildndsen:

a./a telepiilésfejlesztés,

b./a telepiilésrendezes,

c./az épitett €s a természeti kdmyezet védelme,

d./a lakasgazdalkodés,

e./a vizrendezés €s csapadékviz elvezetés,

f./a csatornizas,

g./a kdztemetd-fenntartds,

h./a helyi kdzutak ¢s kozteriiletek fenntartasa,

i./a koztisztasag €s telepiiléstisztasag biztositdsa,

j./gondoskodas a helyi tlizvédelemrol,

k./gondoskodas a helyi kdzbiztonsag feladatair6l,

1./kdzremiikddés a helyi energia-szolgaltatasban,

m./k6zremiikodés a foglalkoztatas megoldasaban,

n/az Ovodardl, az alapfoki nevelésrOl, az egészségiigyi, szocidlis ellatasrdl,
valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol valdé gondoskodas,
p./a kdzOsségi ter biztositasa,

r./a kézmivelddés, sport tdmogatasa,

s./a nemzetiségi ligyek,

t./az egészséges €letmod kozdsségi feltételeinek elésegitése.

v./az SZMSZ. Hatalyba lépését kovetden az MoStv. modositasa, mas tSrvény
modositésa, 1) torvény alkotdsa miatt jelentkezd 6nkormanyzati feladatok.

(2) A (2) bekezdésben foglaltak kéziil az 6nkormanyzat maga hatirozza meg — a lakossig
igényei alapjan, anyagi lehetdségeitdl fliggden — mely feladatokat, milyen mértékben és
médon lat el.

5. §

(1) Az onkormanyzat:

a) koteles gondoskodni:
a./ az egészséges ivovizellatasrol, -
b./ az dvodai nevelésrol,
c./ az altalanos iskolai oktatasrdl és nevelésrol,
d./ az egészségiigyi és szocialis alapellatisrol,
e./ a kozvilagitasrol,
f./ a helyi kézutak fenntartasarol,
g./ a koztemetd fenntartdsarol.

b) kételes biztositani a nemzetiségi jogok érvényesiilését.

(2) Az onkormanyzat a feladatai korében tamogatja a lakossag dnszervez6dé kozésségeinek
tevékenységét, egylittmiiksdik e kozdsségekkel.




6. §

Az Onkormanyzat jogi személy Az Onkormanyzati feladat- és hataskérék a képviselS-
testiiletet illetik meg. A képviselé-testiiletet a polgarmester képviseli.

7. §

(1) Az 6nkorményzati feladatokat a képvisel6-testiilet szervei latjak el.
(2) A képviseld-testiilet szervei:

a./ a polgarmester

b./ képvisels-testiilet bizottsaga,

c¢./ a kozds dnkorményzati hivatal,

d./ a jegyzé.

e./ bnkorminyzati tarsulas.

8. §

(1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorck foszabalyként a képvisel-testiiletet illetik meg.
(2) A képviseld-testiilet egyes hatdskdreit atruhazhatja:

a./ a polgarmesterre,

b./ a bizottsagara,

c./ tarsuldsra

e./ jegyzore.
(3) A képviselo-testiilet:

a./ hataskorgyakorlas atruhazasahoz utasitst adhat,

b./ hatéskérgyakorlas jogat visszavonhatja.
(3) A képviseld-testiilet altal truhdzott hataskérdk tovabb nem ruhdzhatok.

9. §

A képvisel6-testiilet a feladatkdrébe tartozéd kdzszolgaltatasok ellatasa céljabdl 6nkormanyzati
intézményt, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdit.

10. §

(1) A képviselé-testiilet hataskorébol az Moétv. 42. §.-dban meghatérozottak nem ruhazhaték
at.
(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil a képviseld-testillet kizardlagos hatdskorébe
tartozik:
a) a képviselo-testillet hataskorébe utalt vélasztas és kinevezés alkalméval az
alapilletmény meghatarozasa,




b) helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetéleg arrdl térténé lemondas,
c) likvid hitel felvétele, éven tali hitel felvételének a kormdnyhivataltél vald
engedélyezésének kérése,

d) gazdasagi tarsasdgba valo belépés, kilépés, alapitds, megsziintetés.
11. §

(1) A képviseld-testiilet Onkorményzati hatésdgi tligyben hozott hatirozata ellen
fellebbezésnek nincs helye.

(2) A polgarmester, valamint a képviseld-testiilet bizottsdganak, a jegyzOnek dnkormanyzati
jogkorben hozott hatésagi hatarozata ellen a képviselS-testiilethez lehet fellebbezést
benyujtani.

(3) A képvisel-testilletnek az (1) és a (2) bekezdés alapjan hozott hatdrozatanak
felillvizsgalatat, jogszabalysértésre hivatkozassal a birdsdgtdl lehet kérni, a hatarozat
kézlésétol szamitott harminc napon beliil. A pert az 6nkormanyzat ellen kell inditani.

IIX. fejezet

A képviselo-testiilet mitkodése
A képviselo-testiilet ciklusprogramja

12. §

(1) A képviselo-testiilet elfogadja tevékenységének irdnyvonalat, az els6bbséget élvezb
célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazd koncepcidt.

(2) A képviseld-testiilet megbizatasanak iddtartaméra sz016 ciklusprogram alapjan miikddik.
(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl €s a képviselS-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik. A ciklusprogramot a képviseld-testiilet a megvalasztasat kdvetden
jovahagyja.

A képviseld-testiilet iiléseinek szama
13. §

(1) A képviseld-testillet tagjainak szdma: 7 8. / 6 fO Onkormanyzati képviseld és 1 5
polgarmester.

(2) A keépviseld-testillet rendes iilést tart €s rendkiviili iilést tarthat. A Képviseld-testiilet
évente legalabb hat iilést tart.



14. §

(1) A képviseloé-testiilet sziikség szerint, de legalabb havonta tart iilést.
(2) A képviselo-testiilet évi rendes iiléseinek szamat és idépontjat a képviseld-testiilet altal
elfogadott éves munkaterv tartalmazza.
(3) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 allit Gssze.
(4) A munkaterv tartalmazza:
a./ az iilések idépontjat,
b./ az adott iilésen targyalandé téméakat,
c./ az elGterjeszté megnevezését,
d./ az elbterjesztésben kozremiikodoket,
e./ szlikség szerint az elterjesztéssel kapcsolatos tartalmi kivetelményeket.

15§

A képviselO-testiilet rendkiviili ilését Gssze kell hivni:
a) a telepiilési képviseldk egynegyedének, vagy a képvisel6-testiilet bizottsaganak az
inditvanyara, valamint
b) azokban az esetekben, amikor az iilés dsszehivdsara a munkatervben meghatarozott
rendes liléseken kiviil egyéb okokbdl szitkség van.

A képviseli-testiileti iilések dsszehivasa

16. §

(1) A képviseld-testiilet tilését a polgarmester hivja Gssze és vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester gondoskodik a
képvisel6-testiilet Gsszehivasardl és a polgarmester tavollétében vezeti az iilést.

(3) A polgirmesteri ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejli betSltetlensége, illetve a
polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartds akadalyoztatisa esetén az Ugyrendi
Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd és Ellendrzd Bizottsag elndke
hivja &ssze a képviselo-testiiletet és vezeti a képviseld-testiilet tilését.

17.§

A képviselO-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 6sszehivni.




18. §

(1) A képvisel6-testiilet rendkiviili iiléseit az {ilés Gsszehivasara jogosult személy akkor hivija
Ossze, ha a 15, §-ban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 6sszehivas sziikségességét az Gsszehivasra jogosult személy a 15. § b) pontja esetében
sajat maga donti el.

19. §

(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének 6sszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
a./ az iilés helyét,
b./ az lilés idépontjat,
c./ a tervezett napirendi pontokat,
d./ a napirendi pont elbterjesztdjét, eldadojat,
e./ a képviselé-testiilet lilése 6sszehivdjanak megnevezését.
(3) A meghivohoz mellékelni kell az el6terjesztéscket.
(4) A meghivédt és az eldterjesztéseket a képviselo-testiileti {ilés idopontja elott 6t nappal ki
kell kiildeni.
(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
a./ a képvisel6knek,
b./ a jegyzOnek,
c¢./ a bizottsagok nem képvisel0 tagjainak tevékenységi korében,
d./ a nem alland6 meghivottaknak,
e./ az eloterjesztéknek, akiket az iilés Osszehivdja megjeldl,
f./ a tanacskozasi joggal rendelkezO Onszervezddd kozosségek képviseldinek
tevékenységi korében ( Nyugdijas Egyesiilet, Sport Egyesiilet, Polgaror
Egyesiilet).

20. §

(1) A képvisel§-testiilet rendkiviili ililésének Gsszehivasa a rendes Glésekhez hasonlé irdsos
meghivéval és a vonatkozo eléterjesztések csatolasa mellett tGrténhet.
(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés Gsszehivasara:
a./ telefonon keresztil térténd szébeli meghivassal,
b./ egyéb szdbeli meghivassal.
(3) Szbébeli meghivas esetén lehetdség szerint biztositani kell az elbterjesztések
meghivottakhoz torténd eljuttatasat.

21. §

(1) A képviselo-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt




(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az 0ilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan:
a.) jegyzot,
b.) a bizottsag nem képviseld tagjat,
c.) az illetékes orszaggy(ilési képviselot.
(3.) Az iilés meghatarozott napirendi pontjidhoz kapcsolodéan illeti meg tandcskozasi jog a
meghivottak koziil:
a) az Snkormdanyzati intézmények vezetdit, illetve azt
b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.
(4) A képviseldk napirend elott legfeljebb 5 percben felszélalhatnak a napirendet nem érint6,
kozérdeklédésre szdmot tartd témaban. A napirend eltti felszolalasi szandékot a képviseld
irasban a képviselo-testiileti tilést megeléz6 nap 16 Odraig bejelenteni kételes a
polgarmesternél. A bejelentésben meg kell nevezni a hozzdszélds cimét és azt, hogy
kozérdeklédésre miért tart szamot.
(5) A npapirendek elétt a polgarmester, bizottsagok, jegyz$ beszamol a képvisel6-testiilet
hatask&rében, illetve a képvisel6-testiilet altal hozott hatdrozat végrehajtasa targyaban hozott
hatarozat végrehajtasarél.
(6) A napirendek Osszeallitdsanal a személyi ligyek megelzik a rendeleteket majd a
hatarozattal lezarhaté ligyek kdvetkeznek, végezetiil a tajékoztatdk.

22. §

A képviselo-testiiletet filésérdl a lakossagot tajékoztatni kell.

A tajékoztatds formdi:
a) a meghivod kifliggesztése az dnkormanyzat hirdet6tablajara.
b) a honlapon torténd kdzléssel.

A képviseld-testiilet iilésének vezetése
23. §

(1) A képvisel6-testiilet iilésének vezetése soran ellatando feladatok:
a) a képvisel6-testiilet hatdrozatképességének megallapitisa,
b) a jegyzOkonyv-hitelesitdk valasztasa,
c) a napirend el6terjesztése, elfogadasa,
d) azilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
¢} napirendként:
-ea./ a vita levezetése, ezen beliil kiegészitésekre, kérdésekre, hozzaszolasokra,
a sz6 megadasa,
eb./ a vita 0sszefoglalasa,
ec./ az inditvanyok szavazasra valé feltevése,
ed./ hatdrozati javaslatok szavaztatisa,
ee./ a szavazas eredményének megallapitisa pontosan, szimszer(en,
ef./ a napirend targyaban hozott déntés kihirdetése,
eg./ a médositd inditvanyokrdl kell el6szér szavaztatni.
f) arend fenntartasa,




g) tgyrendi kérdések szavazdsra bocsatdsa és a szavazds eredményének
kihirdetése. A  képviseld-testiilet mikddésével kapcsolatos  kérdést,
javaslatot/ligyrendi kérdés, javaslat/ barmely képviseld az lilésen el6terjeszthet.
Ugyrendi kérdésrd] a képviselotestiilet vita nélkiil, egyszerti tobbséggel hozott
hatérozatban dént. Ugyrendi kérdést nem lehet feltenni, ha a szavazds mar
elkezd6dott,

h) ido6szerii kérdésekrdl tajékoztatas,

1) aziilés bezarasa,

J) tajékoztatas a kdvetkezd iilés varhaté id6pontjard], napirendjérdl.

(2) A képviselok napirend elott legfeljebb 5 percben felszdlalhatnak a napirendet nem
érintd, kozérdeklodésre szamot tartd témaban. A napirend el6tti felszdlaldsi szandékot
a képviseld irasban a képviseldtestiileti tilést megelézd nap 16 ordig bejelenteni
kételes a polgarmesternél. A bejelentésben meg kell nevezni a hozzaszélas cimét és
azt, hogy kézérdeklbdésre miért tart szamot.

(3) A napirendek Osszedllitisdnal a személyi ligyek megelézik a rendeleteket majd a
hatarozattal lezarhat6 ligyek kovetkeznek, végezetiil a tajékoztatok.

A hatdrozatképesség megdllapitisa

24. §

(1) A képviseld-testiilet tagjainak vélasztaskori 1étszdma: 7 £6.

(2) A képviselo-testiilet hatdrozatképes, ha tagjai kozil az lésen legalabb (a képviseloknek
tobb mint a fele) 4 {5 jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjelélt szami képviselé nincs jelen, akkor az {ilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek
targyalasara Ojra 6ssze kell hivni.

Jegyzokonyv hitelesitoh valasztasa

25. §

A képviselo-testiilet a jegyzokdnyvek hitelesitésére a képviselO-testiilet tagjai koziil
hitelesitéket valaszt. A hitelesité valasztasara inditvanyt a polgdrmester tehet. Hitelesiték csak
képvisel6-testiileti tagok lehetnek. Két 6 hitelesitét lehet valasztani. A hitelesiték feladata az
elkésziilt jegyzOkonyvek alairasukkal torténd hitelesitése.

Napirendi javaslat eloterjesztése és elfogaddsa

26. §



(1) A polgarmester elSterjeszti a napirendi pontokat. A képviseldk javaslatot tehetnek a
napirendi pontok felcserélésére, Gj napirendi pontok felvéielére, javasolt napirendi pontok
torlésére.

(2) A napirend elfogaddsardl a testillet egyszerli szotobbséggel, formilis hatirozathozatal

nelkiil dont.

Az dilés jellegének (nyilt, zart) megitélése, a zdrt iilés tényének bejelentése

27. §

(1) A képviseld-testiilet Glése nyilvanos.

(2) A képvisel6-testiilet egyedi dontéssel — egyszerii sz6t5bbséggel — hozzaszdlasi jogot adhat
a képviselo-testiilet iilésén megjelent személynek. A déntésében meghatirozhatja a
hozzéasz614s maximalis idétartamat.

(3) Hozzaszolast jog nem adhatd azokban az esetckben, melyeknél zért iilés rendelhets el. A
hozzaszolasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzisz6lasi jog megadasa el6tt a
képviseld-testiilet Glését viselkedésével ne zavarja. A hozzdszoldsi jog megvonhatd, ha az
¢rintett személy nem tartja be a szamara megadott idSkeretet vagy felhivés ellenére eltért a

targytol.

28. §

(1) A képvisel6-testiilet zart (tlést tart:

a) ha az érintett a nyilvénos targyalasba nem egyezik bele:
aa./ valasztis,
ab./ kinevezés,
ac./ felmentés,
ad./ vezetdi megbizés adasa, illetéleg visszavonasa,
ae./ fegyelmi eljaras meginditasa,
af./ fegyelmi biintetés kiszabasa,

b) Onkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi és kitiintetési iigy,

valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(2) A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyondval vald rendelkezés és az altala kiirt
palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell A
képviselS-testiileti iilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejiileg
hivatkozni a zart {ilésre vonatkozé torvényi el6irdsra. A képvisel-testiilet hatarozattal
dont a zart {ilés elrendelésér6l a (2) bekezdésében foglalt esetekben.

(4) A zart tilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz6, tovabba meghivis esetén az érintett és a
szakértd vesz részt. A nemzetiségi Onkorményzat elntke kizardlag az éltala képviselt
nemzetiséget érintd ligy napirendi tirgyalasakor vehet részt a zart ilésen. Tdrvény
eléirhatja, mely esetben kételezé az érintett meghivasa.




Napirendek targyaldsa — vitatol a dintéshozatalig

29. §

(1) A napirendi pont targyalasat szébeli kiegészités elézheti meg. Ennek megtételére az
eloterjesztd, az ligy eléaddja €s a bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kicgészités nem ismételheti meg az irdsbeli eldterjesztést, ahhoz képest 1
informaciokat kell tartalmaznia.

30. §

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjeszt6hidz a képviselok és a meghivottak kérdést
intézhetnek.

(2) A napirendi pont vitdjat az eldterjeszté foglalja Gssze, egyuttal reagdl az elhangzott
észrevételekre,

31. §

Az lilésvezetd a vita lezardsa utan elséként a médositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

32. §

A szavazas elott a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.

33.§

Egyszer(i tobbség esetén a javaslat elfogaddsahoz a jelenlévd képvisel6k tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

34. §

Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4 képviseld)
egybehangzo6 szavazata sziikséges a 10. § a), b), e), ) és g) pontokban foglalt ligyek, tovabba
ezen szervezeti és miik&dési szabalyzatban meghatarozott tigyek elddntéséhez, a képviseldk
kizarasahoz, valamint a zart iilés elrendeléséhez.
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35. §

(1) A képviselo-testillet dontéseit (hatarozat, rendelet) d4ltaldban nyilt szavazissal,
kézfelnytajtassal hozza.

(2) A képviseld-testiilet a jelenlévd képviselék egynegyedének inditvanyira név szerinti
szavazast rendelhet el

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjdn minden képviselt személy
szerint szélit ¢s a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban
rogziti. A szavazas végen a képviseld a nyilatkozatat aldirdsaval hitelesiti.

36. §

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat a 28. § (1) bekezdés a) pontjiban
meghatarozott tigyekben. A titkos szavazasrdl a képviseli-testiilet esetenként dént.

(2) A titkos szavazds lebonyolitasirél az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és
Vagyonnyilatkozat Nyilvantarté és Ellen6rz6 Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazds eredményérdl a bizottsig kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyz8konyvet csatolni kell a képviselo-testiileti tilés jegyzbkonyvéhez.

37.§

(1) A képviseld-testillet dontéshozatalabél kizarhaté az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az ligy személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrdl — az érintett telepiilési
képviseld kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési képviseld javaslatira —a
képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési képvisel6t a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlévdnek kell tekinteni.

(2) A személyes ¢érintettséget bejelenteni elmulaszto képviselét a képviselStestiilet
elsé izben figyelmezteti, ismétlédd esetben a koztisztviseléi illetményalap
haromszorosaig terjedé pénzbirsaggal sujthatja. A személyes érintettség egyéb
kovetkezményeit a személyes érintettségli képviselével szemben alkalmazni
kell.

A febvilagositds-kérés szabadlyai
38. §

(1) A képviselok az iilésen a polgarmestertdl, az alpolgarmestertSl, a bizottsag elnskétél,
valamint a jegyz6tdl — az Onkormanyzat feladatkérébe tartozd témaban — irasban
felvildgositast kérhetnek.
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(2) Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban 4ll az 6nkorményzat altal ellatott feladatokkal, illetéleg valamely irdnyitasa
alatt allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas keérést a polgarmesternél lehetdleg az iilés el6tt harom nappal irasban kell
benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén tal, vagy a testiilet
iilésén nyujtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vélaszt adni, ha
a valaszadas eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az tilést kvetd 15 napon
beliil frasban kell vdlaszolni. A valasz elfogaddsardl a testiilet a soron kovetkezd iilésen
dont.

(5) Az ulésen az adott vialasz elfogadasardl eloszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a testiilet vita nélkiil dont.
Amennyiben a valaszt a testillet elutasitja, elrendeli a felvildgositis-kérés targyanak
részletes kivizsgalasat, Az illetékes bizottsag vizsgaldodasi korébe tartozik a kérdés
vizsgalata. A bizotisdg a vizsgdldédasanak eredményérdl eldterjesztésben szamol be a
képviselo-testiiletnek. A bizottsag koteles elGterjesztését a soron kovetkezo soros iilésen a
keépviseld-testiilet elé terjeszteni.

Eléterjesztés
39.§

(1) Eloterjesztésnek mindsiil a képviselo-testillet iilésén ismertetett, az {ilés napirendjéhez
kapesolodo: tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatdrozati
javaslat az indoklassal.

(2) A képviselo-testiilet iilésére irasos elSterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell killdeni az érintetteknek.

(3) Kivételes esetben lehetGség van szobeli elterjesztésre is, ha azt a képvisel6-testiilet
egyszerll szOt6bbséggel clfogadta. Az iilés napjan, illetve az iilésen a képviseldk
rendelkezésére bocsatott irdsos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként kell kezelni.

(4) Elbterjesztés nélkiil napirend nem térgyalhat6. frasos elSterjesztés nélkil nem targyalbato
a rendeletalkotassal 6sszefliggd napirend.

40. §

(3) Az irasos eloterjesztéseket a jegyzdnek jogszerliségi szempontbdl meg kell vizsgalnia.
(4) A jegyz6 a hivatal Utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, érintetthez vald
eljuttatasarol.
(5) Az irdsos eloterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester maximum &t
gépelt oldalra korlatozhatja.
(6) A stirgbsségi  inditvannyal benyujtott eldterjesztésnek is meg kell felelnie az
eldterjesztésre vonatkozo szabalyoknak.

12



Hatarozati javaslat
41. §

(1) A hatirozati javaslat az irdsos eldterjesztésben, illetve a szobeli eléterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita §sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.
(2) A hatéarozati javaslat részei:
a) a hatarozat szévege,
b) végrehajtast igényld dontéseknél:
ba./ a hatdrozat végrehajtasaért felelds személy neve,
bb./ ahatdrozat végrehajtasanak idépontja.

A képviseld-testiilet dintései
42. §

(1) A képvisclé-testiilet dontései:

a./ hatarozat,

b./ rendelet.
(2) A képviselos-testiilet jegyz6kényvi régzitéssel, de szaimozott hatdrozat nélkiil dont:

a./ napirend meghatarozasarodl,

b./ tgyrendi kérdésekr6l,

c/ a képviseldi felvilagositas-kérésr6l, valamint a kérdésre adott vdlasz

elfogadasarol.

(3) A képviselotestiilet miikddésével kapcsolatos kérdést, javaslatot / iigyrendi kérdés, javaslat
/ barmely képviselé az iilésen cléterjeszthet. Ugyrendi kérdésrSl a képviselé-testiilet vita
nélkiil, egyszerii t6bbséggel hozott hatarozatban dont. Ugyrendi kérdést nem lehet feltenni, ha
a szavazas mar elkezd6dott.

43. §

A képviselo-testiilet szadmozott hatarozata tartalmazza a testiilet dbntését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

44. §

A képviselo-testiilet hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatirozathozatal
pontos id6pontjat (év, hd, nap) megjelléssel.

A hatarozatok jeldlése: hatdrozat szdma, torve az évszammal, hatarozathozatal idejével. PL: a
k&vetkezOk szerint 1/2005. (11.22.) 6nkormanyzati hatarozat.
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45.§

A jegyzd gondoskodik a képvisel6-testiileti hatarozatok nyilvantartasardl.
A hatarozat-nyilvantartas formai:

a./ hatarozatok nyilvantartdsi sorszama szerint,

b./ hatarozat-kivonatok sorszim szerint ndvekvd sorrendben,

c./ hatarozatok betlirendes nyilvantartésa,

d./ hatarozatok hatarid6 nyilvantartasa.

46. §

(1) A képviselo-testiilet a térvény altal nem szabédlyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba térvényi felhatalmazas alapjan, annak végrehajtisara dnkormanyzati
rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag ¢s a jegyzd irdsban
kezdeményezheti a polgarmesternél.

(3) A képviselt-testiilet elhatdrozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasit is.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviseld-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozd inditvinyrdl a képvisel§-testiilet vita nélkiil
dont.

(5) A rendelet-tervezet szakszeri eldkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(6) Az dnkormanyzati rendeletet a helyben szokdsos mddon ki kell hirdetni.

(7) Helyben szokasok médnak mindsiil:

a./ 6nkormanyzati hivatal hirdetétablajara térténd kihelyezés,
b./ kOnyvtarban torténd kihelyezés.
¢./ az 6nkormanyzat honlapjan valo elhelyezés.

47. §

(1) A rendeletalkotés eldkészitése soran, a tarsadalmi egyeztetés érdekében a (2) bekezdésben
foglalt kivételekkel Dbiztositani kell a rendelet-tervezetek lettlthet6ségét és
véleményezhetoségeét Egercsehi kozség hivatalos honlapjan, a megadott elektronikus
levélcimen. A véleményezésre legalabb 5 napnak kell rendelkezésre allni.

(2) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani:

a) az allami tamogatasokrdl, az eurdpai unids, nemzetkézi forrasokbol nynjtott
tamogatasokrdl, a koltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtisardl szélo
rendelet-tervezetet;

b) a fizetési kotelezettségekrdl, a helyi adokrol sz6l6 rendelet-tervezetet;

c}) az Onkormanyzat szervezeti és muikddési szabalyzatarol szoldé rendelet-
tervezetet, a koztisztviseldk munkavégzésével és jutltatdsaival kapcsolatos
rendelet-tervezetet;

d) a rendelet-tervezetet, ha annak siirgds elfogaddsihoz kiemelkedé kozérdek
fliz6dik, ha Egercsehi kbzség pénziigyi, természetvédelmi, kérmyezetvédelmi,
vagy Or6kségvédelmi érdekei védelmét veszélyeztetné,;

e) a modosité rendelet-tervezetet, ha az csak magasabb szintii jogszabaly
modositasa miatt sziikséges rendelkezéseket tartalmaz.
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(3) A véleményezé nevének ¢s eo-mail cimének megadasival a személyes adatainak
kezeléséhez sziikséges hozzajarulasat is megadottnak kell tekinteni.

(4) A beérkezd vélemények nem tartalmazhatnak a j6 erkdlesbe iitk$z0d, illetve a becsiilet
csorbitasara alkalmas kifejezést és nem sérthetik senkinek a jo hirnevét. Ennek biztositasa
¢rdekében a vélemények — sziikség esetén — tdrlésre keriilnek. To6rdlni kell névteleniil
beérkezett €s a rendelet targyahoz nem illeszkedd véleményeket is.

(5) A beérkezett vélemények ismeretében az elbterjeszté dont a rendelet-tervezet esetleges
modositasarol, kiegészitésérol.

(6) A rendelet-tervezetrél vald dontést kovetéen a vélemények eltavolitisra keriilnek
Egercsehi kdzség hivatalos honlapjardl.

48. §

Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyzé irja ala. Kihirdetésérél a jegyzd
gondoskodik.

49. §

(1) A Kképvisel6-testiilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, ndvekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idépontjat (év, hd, nap) megjeldléssel.

A rendeletek jeldlése a kovetkezo formaban térténik.
Egercsehi Kozség Onkorméanyzata ...... (sorszam)/év.  (.....ho.....nap)énkormanyzati

rendelete.
(2) A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasirol. A rendelet
nyilvantartas formai:
a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjellésével,
b) rendeletek sorszam szerint, névekvd sorrendben,
c) rendeletek betlirendes nyilvantartasa.
(3) A képvisel6-testiilet évenkeént feliilvizsgalja az nkormanyzati rendeletek hatilyossagat.
(4) A jegyzd gondoskodik a médositott képviselo-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasardl.

A jegyzékdnyv

50. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell az Mgtv, 52.§./1/ bek.-ben szabalyozottakat. Zart iilés
esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivoitak milyen min6ségben (érintett, vagy
szakértd} vannak jelent.

(3) A jegyzbkonyv elkészitésérol a jegyzd gondoskodik.
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(4) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tiintetni:
a./ a napirend targyat,
b./ az elbterjesztot, vagy eldterjesztést,
c./ az eldaddkat,
d./ a hozzaszolokat, a hozzaszolas 1ényegét.

(4) A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas lényegét jegyzékdnyvbe kell foglalni. A
képviselo-testiilet valamely tagja kérésére a jegyz6 koteles a képviseld altal elmondottakat
sz0 szerint jegyz6kdnyvbe venni.

(5) A képviselG-testiilet a dontéseit a polgarmester altal megfogalmazott javaslatrél vald
szavazassal hozza. A jegyzOkonyvben rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel,
héanyan nemmel, illetve hanyan tartézkodtak.

(6) A jegyzdkonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet 4ltal hozott dontést. Hatarozat és
rovidebb rendelet esetében a jegyzékdnyv szbvegébe beépitve, terjedelmesebb rendeletek
esetében a jegyzOkonyv mellékleteként.

(7) A jegyz0kdnyvhoz csatolni kell:

a./ ameghivot,
b./ a jelenléti ivet,
c./ az irasos el6terjesztéseket,
d./ a jegyz6konyv szdvegében nem szereplo rendeletet,
e./ illetve a képviselok kérése alapjan:
ea./ aképviseldi inditvanyokat,
eb./ aképviseldi hozzaszdlasokat sz0 szerint,
ec./ ./ a képviseldi felvilagositas kéréseket.

(8) A képviselo-testiilet iilésének jegyzOkdnyvét a polgarmester €s a jegyzd irja ala.

(9) A képviselb-testiilet jegyz6konyv hitelesitéket valaszt. A jegyzOkonyvet a jegyzOkonyv
hitelesitéknek is ala kell frniuk.

(10) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyzOkdnyvet az tilést kovetd 15 napon beliil a jegyz6
kételes megkiildeni a Kormany altal rendeletben kijeldlt szervnek, a Heves Megyei
Kormanyhivatalnak.

A valasztopolgarok — a zart #lés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
tilésének a jegyzokonyvebe és mellékleteibe.

A jegyz6konyvek betekinthetdségérél a jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzékényvek
anyagéat csak hivatali dolgoz6 jelenlétében lehet megtekinteni.

A jegyz8kdnyv masolataért az dnkormanyzat téritési dijat kér.

A zart Ulésrol kiildn jegyzdkonyvet kell késziteni.

A képviseld-testiilet jegyzOkonyveinek naptari €venkénti bekdoftetésérdl a jegyzd
gondoskodik. A zért Gilések jegyz6konyveit kiilén kell kezelni.

A képviselo-testiilet felosziasa

51.§

A Kképviselo-testiilet a megbizatasanak lejarta elott név szerinti szavazassal, mindsitett
tobbségll dontéssel kimondhatja a feloszlasat. A feloszlas szabalyszeriiségével kapesolatosan
kiadott megyei korméanyhivatali nyilatkozatot 15napon beliil kell az Onkorméanyzatnak
beszereznie. Ebben az esetben harom hénapon beliili idépontra id6kézi valasztast kell kiirni.
A képviseld-testiilet az 1 képviseld-testiilet alakuld iiléséig, a polgarmester az Uj
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polgarmester megvalasztasdig UgyvezetOként ellatja feladatat, gyakorolja hataskorét. A
képviselé-testiilet feloszlasa nem mondhaté ki a valasztast kovetd hat hdnapon beliili, illetleg
az altaldnos valasztast megelézé év november30.-at kivetden. Feloszlas kimondasa esetén az
idOkozi valasztas koltségét az Snkormanyzat viseli.

IV. fejezet

A telepiilési képviseld
A megbizatds keletkezése

52. §

A telepiilési képviseld megbizatasa, jogai és ktelezettséget a megvalasztasival keletkeznek.

52.§

(1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet alakulo tlésén (idokozi valasztis esetén a
megvalasztasat kovetd iilésen) eskiit tesz a képviselS-testiilet eldtt. Az eskii letételérsl
okmanyt ir ala.

(2) A képvisel6 az eskii letételéig nem gyakorolhatja jogait.

(3) A képvisel a megbizdlevelének atvételétdl, majd ezt kvetden minden év januar 1-jétél
szamitott 30 napon beliil — térvényben szabalyozott — vagyonnyilatkozatot kételes tenni.
A képviselé sajat vagyonnyilatkozatihoz csatolni kételes a vele kézos haztartasban €16

a./ hézas-, vagy é€lettarsanak,
b./ valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(4) A (3) bekezdesben hivatkozott vagyonnyilatkozat tételének elmulasztisa esetén — annak
benyijtaséig — a képviseld a képviseléi jogait nem gyakorolhatja, és képvisel6i
megbizatasival kapcsolatos meghatarozott juttatdsokban nem részesiilhet,

A képviseld feladata

53. §

A telepiilési képviseld:
a./ ateleplilés egészéért véllalt felelosséggel képviseli valasztdinak érdekeit,
b./ részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek elbkészitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében.
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A képviselok névsora

54. §

A telepiilési képviselok névsorat az 1. melléklet tartalmazza.

A képviseldk jogai és kitelességei

55. §

(1) Minden telepiilési képviseldnek azonosak a jogai és kitelességei.
(2) A teleptilési képviseld joga kiilondsen:

a) a képviselo-testiilet tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), jegyzotdl, a
bizottsdg elntkétdl Onkormanyzati iigyekben felviligositast kérhet, amelyre az
iilesen — vagy legkéstbb tizenst napon beliil irdsban — érdemi vélaszt kell kapnia,

b) a telepiilési képviseld kérésére az irdsban is benyujtott hozzaszolasat a
jegyz8konyvhoz kell mellékelni, illetéleg kérésére a véleményét rdgziteni kell a
jegyzokonyvben,

c) tanacskozasi joggal részt vehet a bizottsag iilésén, javasolhatja a bizottsag
elndkének a bizottsag feladatk6rébe tartozd ligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legktzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a telepiilési képviseldt meg kell
hivni,

d) kezdeményezheti, hogy a képviselé-testiilet vizsgdlja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a jegyzdnek — a képviselS-testiilet altal atruhdzott — dnkormanyzati
ligyekben hozott dontését,

e) megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet,

f) a képviselo-testitlet hivatalatol igényelheti a képviseldi munkdjadhoz sziikséges
tajékoztatast, gyviteli kdzremitkédést,

g) kozérdeki ligyben kezdeményezheti a képviselG-testiilet hivatalanak intézkedését,
amelyre a hivatal tizenot napon belill érdemi valaszt kételes adni.

(3) A telepiilési képviseld kotelessége:

a) koteles részt venni a képviseld-testiilet munkajaban,

b) kapcsolatot tartani a valasztoival, tajékoztatni Oket a képvisel6-testiilet miikddése

soran hozott kézérdekii dontésekr6l,

¢) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

d) a képviselokhéz mélté magatartast tanusitani, a képviselo-testiilet €s szervei

tekintélyét, hitelét ovni,

e) atudomadsara jutott allami, szolgélati, lizleti, valamint magan titkot meg&rizni.

Jarandosdgok, képzés, tovabbképzés

56. §
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(1) A telepiilési képviselk jarandosagait az Onkormanyzat képvisel-testiilete kiildn
rendeletben hatarozza meg.

(2) A képviselok képzésérsl, tovabbképzésérol - feladataik eredményes ellatasa érdekében —
a képviseld-testiilet gondoskodik.

A megbizatds megsziinése

57.§

(1) A telepiilési képviseld jogai és kotelezettségei a megbizatis megsziinésével sziinnek meg.
(2) A képviseldi megbizatasa megsziinik:

a) a megvalasztasat kdvetd helyi Snkormanyzati altalanos valasztis napjan,

b) a vélasztéjoginak elvesztésével,

c) az Osszeférhetetlenség kimondasaval,

d) lemondéssal,

e) ha az Snkormanyzati képviseld egy €ven at nem vesz részt a képviseld-testiileti

iilésen,

f) aképviseld-testiilet feloszlatasaval,

g) a képviselo-testiilet feloszlasa esetén,

h) a képviseld halalaval.

58. §

(1) Az énkormanyzati képviselé lemondhat:

a) a lemondas tényénck képviselo-testiileti llésen vald bejelentésével. (A
lemondas és a megbizds megsziinésének idGpontjat az iilés jegyz6kdnyvében
rogziteni kell.)

b) a képviselo-testiilethez intézett irdsbeli nyilatkozatival, melyet a
polgarmesternek ad 4at, vagy juttat el. (Az irasbeli nyilatkozatot a képviseld-
testiilet kovetkez6 iilésén ismertetni kell.)

(2) A lemondas nem vonhatd vissza.

59, §

(1) A képviselé megbizatasa megsziinik:
a) a képviseld altal meghatarozott, a lemondast kévetd egy hdnapon beliili
idépontban, ennek hidnyiban
b) alemondas bejelentésének, illetve az frasbeli nyilatkozat atvételének napjan.
(2) A képviseldi megbizatas megsziinését a testiilet hatarozatban allapitja meg:
a./ a képvisel6 Osszeférhetetlenségének kimondasa esetén, valamint
b./ ha a megbizatast azért kell megsziintetni, mert a képvisel6 egy éven at nem vett
részt a képviseld-testiileti tilésén.
(3) A (2) bekezdés szerinti hatarozatot az iilést kévetd munkanapon kézbesiteni kell:
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a./ az érintett 6nkormanyzati képviselonek,
b./ a Helyi Vélasztasi Bizottsdgnak,
c./ a Heves Megyei Kormanyhivatalnak.

Osszeférhetetlenség és az dsszeférhetetlenségi eljdrds

60. §

A telepiilési képviseld nem lehet:
a) kézponti allamigazgatasi szerv koztisztviseldje,
b) kozigazgatasi hivatal vezetGje, koztisztviseloje, tovabba olyan allamigazgatasi
szervnek a koztisztviseldje, melynek feladatkére az adott Onkormanyzatot érintd
ligyek tartoznak, ha az illetékessége az dnkormanyzatra is kiterjed,
¢) jegyzd, aljegyzd, tovabbd ugyanannal az Onkorményzatnil a képviseld-testiilet
hivatalanak koztisztviseldje,
d) a teriiletileg illetékes teriiletfejlesztési tandcs munkaszervezetének munkavallaléja,
e) aki, illetve akinek a személyes kdzremiiktdésével miikddd gazdasdgi tarsasag
onkormanyzati feladatot — a képviseld-testiilettel, vagy a képvisel6-testiilet szervével
kotott vallalkozasi, megbizasi szerz6dés, vagy munkaszerz0deés alapjan — 14t el,
) kuratériumi tagsag kivételével a képviseld-testiilet altal létrehozott kzalapitviny
kezeld szervének tisztségviseldje,
g) a képviseld-testillet 4ltal alapitott Onkorméanyzati vallalat vezérigazgatoja,
vezeérigazgato helyettese, igazgatdtanacsanak, vezeto testiiletének tagja,
h) az Onkormdanyzat tulajdoni részesedésével milkodé gazdasagi tdrsasag vezetd
tisztségviseldje, igazgatdtanacsanak, igazgatOsdganak, vagy vezetd testiiletének,
valamint a tarsasaggal munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld mas
jogviszonyban allé vezetdje,
i) az énkormanyzat tulajdoni részesedésével mitk6d6 gazdasagi tarsasag altal lapitott
gazdasagi  tarsasdg  vezérigazgatdja,  vezérigazgatd-helyettese,  igazgatdja,
igazgatohelyettese, igazgatoétandcsanak, igazgatosaganak, vagy vezetd testiiletének
tagja,
J) helyi és korzeti miisorszolgaltaté, lapkiado, lapterjesztd vezetdje, vezetd
testiiletének tagja, ligyvezetdje, ezek vezetd allasu alkalmazottja.

61. §

A képviselo tiszteletdijat, mas jarandosagot — a koltségtérités kivételével — nem vehet fel az
onkormanyzat altal létrehozott kozalapitvanyban, kozhaszni tarsasigban végzett
tevékenységéért.

62. §

A képviselo:
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a./ az onkormdnyzattal,

b./ az onkormanyzat intézményével,

¢./ az dnkorményzat hivatalaval
szemben jogi képviseloként nem jarhat el, és perbeli képviseletet — a térvényes képviselet
kivételével — nem lathat el.

63. §

A képviseld
a./ szakmai, vagy {zleti ligyben oOnkormanyzati képvisel6i minSségére nem
hivatkozhat,
b./ telepiilési képviseldi megbizatdsinak felhaszndlasaval jogosulatlanul bizalmas
informacidckat nem szerezhet, és nem hasznéihat fel.

64. §

(1) A képviselé a vele szemben fennalld Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul
bejelenteni a polgdrmesternck.

(2) A képvisel6 a megbizélevelének atvételét, illetve az Osszeférhetetlenségi helyzet
keletkezését, vagy annak az 6nkormanyzati képviseld tudomdséra jutdsat kéveté 31 napon
beliil kételes:

a./ avele szemben fennallé &sszeférhetetlenségi okot megsziintetni,
b./ az Osszeférhetetlenséggel érintett tisztségrdl vald lemondasat irasban
benydjtani, és annak masolatat atadni a polgarmesternek.

65. §

Az Osszeférhetetlenség megallapitasat barki kezdeményezheti a polgdarmesternél. A
polgérmester a kezdeményezést az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat
Nyilvantarto és Ellen6rzé Bizottsaganak adja at kivizsgilasra. A bizottsag el6terjesziése
alapjan a képvisel6-testiilet a kovetkezd {ilésén, legkésébb az Gsszeférhetetlenség
megallapitdsdnak kezdeményezését koveté 30 napon beliil hatarozattal dént az
Osszeférhetetlenségrol.

66. §

A képviseld az osszeférhetetlenségét megallapito, illetbleg a megbizatdasa megsziinését — a
képviselo-testiileti iilésekré]l egy évet meghalad6 részvételének hidnya miatt — kimondd
képviselé-testiileti hatdrozat feliilvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre hivatkozissal — a
hatirozat kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil a térvényszéktol.
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A képviseli-testiilet bizottsdagai
A bizottsagok létrehozdsa

67. §

(1) A képviselo-testiilet
a./ allando,
b./ ideiglenes bizottsagot hozhat létre.
(2) A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymadssal.
(3) A bizottsag elndkének és tagjainak t6bb, mint a felét a telepiilési képviselok koziil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet hivatalanak dolgozodja
nem lehet a bizottsag tagja, elndke.

A bizottsdgok mitkidése

68. §

{1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.
(2) A bizottsagi iiléseket:
a./ az elndk hivja dssze, de
b./ a polgarmester inditvanyara is dssze kell hivni.

(3) Az tiléseket a bizottsag elntke vezeti.

(4) A bizottsag iilése nyilvanos, a zart {ilésre vonatkozd szabalyok a képviseld-testiileti zart
iilésekre vonatkozd szabalyokkal egyeznek meg.

(5) A bizottsag a dontéseit egyszeru és mindsitett tobbséggel hozza.

(6) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozat hozatalara a képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhatod az, akit, vagy akinek a hozzatartozdjit az ugy
személyesen érinti. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizérasrdl
az elndk esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(8) A bizottsag iilésérdl feltétleniil jegyzOkonyvet kell késziteni, ha a bizottsag atruhazott
hataskorben Onkorményzati dontést hoz, mas esetben nem sziikséges a
jegyzOkonyvkészités. A jegyzOkdnyvet a bizottsig elndke és egy tagja irja ald. A
jegyzokonyvet az iilést kdvetd 15 napon belitl a jegyzd koteles megkiildeni a Kormany
altal rendeletben kijeldlt szervnek, a Heves Megyei Korméanyhivatalnak.

(9) A bizottsagok mukddésének ligyviteli feladatait a képviseld-testiilet hivatala latja el.

A bizottsag feladatai

69. §
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A bizottsag a kdvetkezd feladatokat latja el:

a./ feladatkorében eldkésziti a képviseld-testiilet dontéseit,

b./ szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

c./ benyijtja az eléterjesztéseket,

d./ el6terjesztésekhez allasfoglalast készit,

e./ gyakorolja a testiilet 4ltal ra atruhdzott hatosagi hataskort,

f/ feladatkorében ellendrzi a képvisel6-testiilet hivatalanak, a képvisel6-testiilet dontéseinek
elokészitésére, illetbleg végrehajtasara iranyulé munkajat,

g./ ha a hivatal tevékenységében a képviselé-testiilet allaspontjatol, céljaitol valé eltérést, az
Onkormanyzati érdek sérelmet, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

A képviselo-testiilet és a polgdarmester bizottsigokkal kapcsolatos jogositvanyai
70. §

(1) A képvisel6-testiilet bizottsagokkal kapcsolatos jogositvanyai:
a./ meghatarozza a bizottsag szervezetét és megvalasztja bizottsigait,
b./ meghatirozza azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyijt be a képvisels-
testiiletnek,
c./ meghatarozza azokat az elOterjesztéseket, amelyek a bizottsag allasfoglalasaval
nyujthatok be a képviselo-testiilethez,
d./ dontési jogot adhat bizottsagainak,
e./ a bizottsdg altal hozott dontést feliilvizsgilhatja,
f./ 6nkormanyzati rendeletben hatésigi hataskort allapithat meg a bizottsdgnak,
g./ hatdroz a polgarmester altal felfliggesztett bizottsagi dontések targyaban .
(2) A polgarmester bizottsdgokkal kapcsolatos jogositvanyai:
a./ inditvanyara 6ssze kell hivni a bizottsagot,
b./ felfiiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviselb-testiilet
hatérozatdval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit,
c./ dont a bizottsag elndkének (személyes crintettsége miatt t6rténé) déntéshozatalbdl vald

rrrrr

A képviseld-testiilet dllando bizottsdgai
71. §

A képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb cllatisa érdekében az alabbi éllandd
bizottsagokat hozza létre:
a./ Pénziigyi Bizottsag,
b/ Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat Nyilvéntarté &s Ellendrzd
Bizottsag,
c./ Szocialis Bizottsag.
A bizottsag 3 tagbol all.
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A bizottsag sziikség szerint tart {ilést.
Ulésérol jegyzokonyvet készit.
72. §

(1) A Pénziigyi, az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat Nyilvantartd és

Ellen6rzd, a Szocidlis Bizottsag feladatat az alabbiak szerint hatarozza meg:

a./ Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat Nyilvantart6 és Ellenérzd Bizottsag:
aa./ kozremilkédik az Onkormanyzat Szervezeti és Mikddési  Szabdlyzatanak
felillvizsgalataban, javaslatot készit a moédositasra, illetve Uj szabalyzat készitésére,
ab./ vizsgalja a hatdlyban lévo Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalyosulasat,
ac./ figyelemmel kiséri a bizottsagok miikodésénck szabalyszeriiségét,
ad./ ellendrzi a polgarmester atruhazott hataskorbe hozott dontéseit torvényességi
szempontbdl, évente egy alkalommal tajékoztatja a képviseld-testiiletet végzett
cllenbrzésérdl,
ae./ torvényességi szempontbdl ellendrzi a bizottsagok atruhazott hataskérében hozott
dontéseit, err§l évente egy alkalommal tajékoztatja a képviselé-testiiletet,
af./ javaslatot tesz a polgarmester juttatdsainak megallapitasara,
ag./ megvizsgalja a képviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét,
ah./ nyilvantartja a vagyonnyilatkozatokat,
ai./ igazolja a nyilatkozat atvételét,
aj./ gondoskodik a vagyonnyilatkozat megdérzésérol,
ak./ megvizsgalja a megvalasztott képviselok dsszeférhetetlenségét,
al./a vizsgalat eredményérél tajékoztatja a polgdrmestert,
am./ Osszeférhetetlenség megallapitisa esetén javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek az
Osszeférhetetlenség kimondasara.

b./ Pénziigyi Bizottsag:

ba./ részt vesz a kdltségvetési rendelet kidolgozasaban,

bb./ irdsban véleményezi a féléves, éves koltségvetési gazdalkodasrol késziilt beszamolot,

be./ ellendrzi a pénziigyi, gazdalkodasi adminisztrativ munkat,

bd./ véleményezi a beruhazasi, felajitasi munkakat, azok kivitelezését esetenként ellendrzi,

be./ ellendrzi a végrehajtott leltarozasok valodisagat, szabalyszerliségét,

bf./ az dnkorméanyzat pénziigyi-gazdalkodasi teriiletet érintd rendeletei targyaban javaslatokat
tehet.

c./ Szocialis Bizottsig:

ca./ a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993.¢vi III. tv. 43/B. §. (1)
bekezdésben foglalt dpolasi dijat allapit meg,
cb./ &tmeneti segélyt allapit meg.

(2) A bizottsagok személyi dsszetételét a 2. melléklet tartalmazza.

73. §

A képviseld-testiilet ideiglenes bizottsdgai
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(1) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsagot:
a./ meghatarozott iddre, vagy
b./ meghatéarozott feladat elvégzésére hozhatja létre.

(2) A bizottsag a meghatirozott id5, vagy a meghatirozott feladata elvégzését kdvetden
automatikusan megsziinik.

(3} A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsag létrehozisakor dont a bizottsig személyi
Osszetételérsl, [étszamarol, meghatarozza a bizottsig feladat- és hatdskorét.

(4) Az ideiglenes bizottsagra az 4llandé bizottsagra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

IV.  fejezet
A polgdrmester, az alpolgdrmester, a jegyzd
74. §
A polgéarmester fo4llasi tisztségviseld.
75. §

A polgarmester tagja a képviselo-testiiletnek, a képviselé-testillet hatarozatképessége,
doéntéshozatala, mitkddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendd.

76. §

A polgarmester a megvdlasztasit kovetden eskiit tesz a képvisel6-testillet el6tt €s errdl
okmanyt ir ala.

77.§

A polgarmester tekintetében a képviselo-testillet gyakorolija a munkdltatéi jogokat,
munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatarozza meg. A polgarmester az dllamigazgatdsi
tevékenységéért a kdzhatalmi szabalyok szerint felel6s.

Osszeférhetetlenségi szabdlyok

78. §
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(1) A polgarmester nem lehet:

a) koztarsasagi elndk, az Alkotméanybirosag tagja, az allampolgari jogok orszaggytlési
biztosa, a nemzeti €s etnikai kisebbségi jogok orszaggyiilési biztosa,

b) az Allami Szamvev6szék elndke, elndkhelyettese és szamvevije,

c) a Kormany tagja, allamtitkar, helyettes allamtitkar, kdzponti dllamigazgatdsi szerv
koztisztviseldje,

d) a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Szervezet igazgatdsaginak és felligyeld
bizottsaganak elndke ¢€s tagja, vezetd alkalmazottja és munkaviallaléja,

e) bird, ligyész, kizjegyz6, birGsagi végrehajto,

f) fegyveres erdk, a rendkiviili rendvédelmi szervek hivatasos allomanyu tagja,

g) mas onkormanyzatnal polgérmester, alpolgarmester,

h) mas telepiilési nkormanyzat képviselo-testiiletének tagja,

i) a képviseld-testiilet altal alapitott koltségvetési szerv vezetbje, vezetO-helyettese,
gazdasagi vezetGje, tovabba olyan kézalkalmazott, aki kinevezését, megbizatisat a
képvisels-testiilettdl kapja.

(2) A f6allast polgarmester:

a) a tudomdnyos, oktatoi, lektori, szerkesztoi, miiveszeti €s jogi oltalom ala es6 szellemi
tevékenység kivételével egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyt — az
orszaggyilési képviseldi megbizatas kivételével nem létesithet,

b) a képviselo-testiilet hozzajarulasa nélkiil nem lehet:

ba./ vallalatnak vezérigazgatoja, vezérigazgatd helyettese, igazgatoja, igazgatdhelyettese,

igazgatotanacsanak, vezetd testiiletének é€s feliigyeld bizottsaganak tagja,

bb./ gazdasagi trsasig vezeto tisztségviselbje, igazgatotanacsanak, igazgatosaganak, vagy

vezetd testliletének, feligyelé Dbizottsaganak tagja, valamint a tarsasaggal

munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban all6 vezetdje,

be./ szovetkezet tisztségviselGje,

bd./ alapitvany kezel6 szervezetének tagja, tisztségviseldje.

(3) A polgarmester az Osszeférhetetlenségi okot a megvalasztisatol, illetve az

Osszeférhetetlenségi ok felmeriilést6l szamitott harminc napon beliil kteles megsziintetni.

(4) Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kitelezettségének nem tesz eleget, barmelyik
képviseld inditvanyara — szaznal kevesebb lakost kozség kivételével a képviselok koziil
valasztott haromtagl bizottsdg javaslata alapjan — a képviselo-testiilet megallapitja az

Osszeférhetetlenség alapjaul szolgilé kortlmények fennallasat ¢és kimondja az

Osszeférhetetlenséget, illetleg donthet a hozzijarulds megadidsardl, ha a torvény ezt

lehetévé teszi. A képviselS-testiilet hatarozatat az {ilést kévetdé munkanapon a

polgarmesternek kézbesiteni kell.

(5) A polgarmester az Osszeférhetetlenségét, illetbleg a megbizatds megsziintetését
megallapitd képviseld-testilleti hatdrozat felillvizsgalatat kérheti — jogszabalysértésre
hivatkozassal — a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a térvényszéktol.

79. §

A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetden évente vagyonnyilatkozatot koteles
tenni. A  polgarmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére a  képviseldk
vagyonnyilatkozatara vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.
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80. §

(1) A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt, tovibba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szandékos clmulasztasa, vagy a valdosagnak nem
megfeleld teljesitése esetén a képvisel6-testiilet — mindsitett t6bbséggel hozott hatirozata
alapjan — keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi énkorményzat székhelye
szerint illetékes tdrvényszékhez a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében.
Egyidejlileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébsl torténd felfiiggesztését is.

81. §

(1) A polgarmester Onkormanyzati, valamint allamigazgatdsi feladatait, hataskoreit a

képviseld-testiilet hivatalanak kézremiik6désével latja el.

(2) A polgérmester a képviselS-testillet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében

irdnyitja a hivatalt.

A polgarmester:
a) a jegyz0 javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a hivatal feladatait az
onkormédnyzat munkéjanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében és
vegrehajtasaban,
b) dént a jogszabaly 4ltal hataskorébe utalt Allamigazgatisi ligyekben, hat6sagi
jogkordkben, egyes hatiskoreinek a gyakorlisat atruhazhatja,
c) a jegyzd javaslatdra elSterjesztést nyujt be a képvisclé-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozoddsanak, munkarendjének, valamint Ugyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,
d) a hataskoreébe tartozé tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rendjét,
¢} gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az alpolgdrmester és az Gnkormanyzati
intézményvezetok tekintetében.
A jegyz6 tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogot.

(3) A polgarmester tovabbi feladatai:
a./ segiti a képvisel6-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsdgi munkajat,
b./ meghatarozza a jegyz6 képvisel6-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatit,
c./ képviseli az 6nkorméanyzatot,
d./ kapcsolatot tart a valasztépolgdrokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
e./ fogadodrat tart, melynek idépontja minden héten kedden 8 6ratol 12 draig tart,
f./ nyilatkozik a sajtonak.

(4) A polgarmester, ha a képviselé-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az iilést koveté harom napon beliil ny(jthatja be, a képviseld-testiilet a
benytijtas napjatdl szamitott tizendt napon beliil dont.

Az alpolgdarmester

82. §
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(1) A képviselo-testiilet — sajat tagjai kéziil, a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal a
képviselo-testiilet megbizatasanak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatsi alpolgirmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el feladatait.

A kozds hivatal jegyzoje

83. §

(1) Egercsehi, Egerbocs, Sztcs kdzségek polgarmesterei — palyazat alapjan — a jogszabalyban
megallapitott képesitési kvetelményeknek megfeleld jegyzét neveznek ki. A kinevezést
lakossagszdm-aranyos tGbbségi dontés alapjan a kdz0s Gnkormanyzati hivatal székhelye
szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja. A kinevezés hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyz0 vezeti a képviselo-testiilet hivatalat.

84. §

(1) A jegyzo:
a) gondoskodik az 6nkormanyzat miikédésével kapcesolatos feladatok ellatasarol,
b) a hataskorébe tartozd iigyekben szabdlyozza a kiadmanyozds rendjét,
gyakorolja a munkaltatdéi jogokat a képviselb-testillet hivataldnak
koztisztviseldi tekintetében,
c) dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozd dllamigazgatasi
igyeket,
d) dont azokban a hatdsagi tigyekben, amelyeket az Gnkormanyzat képviseld-
testillete ruhaz at,
e) tanacskozdsi joggal vesz részt a képviseld-testillet, a képviseld-testiilet
bizottsaganak iilésén,
f) dont a hataskérébe utalt tigyekben.
(2) A jegyzdnek az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil feladatai kiiléndsen:
a) tajékoztatast nydjt a képviseld-testiiletnek a hatdskorét érint6 jogszabalyokrol,
b) tajckoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajardl, az ligyintézésrol,
¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,
d) biztositja az Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok érintettekkel vald
megismertetését.
(3) A jegyzé koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha a
déntésiiknél jogszabalysértést észlel.

85. §

A kozségi jegyz6 a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki, menti fel és jutalmazza a hivatal
dolgozoit és gyakorolja a munkaltatéi jogokat. A polgarmesterek megallapodhatnak az
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egyetértési jog gyakorlasar6l. Ha nem tudnak megallapodni, akkor a képviselé-testiiletek
egyiittes ilése jeloli ki az egyetériési jogot gyakorlé polgarmestert.

L fejezet

A képviselo-testiilet hivatala
Kozos Onkormadnyzati Hivatal

86. §.
Egercsehi, Egerbocs, Szucs kozségek Onkormanyzatai kézos onkormanyzati hivatalt
hoznak létre. A kizis 6nkormanyzati hivatalra az Motv.85.§. rendelkezései megfeleléen
iranyaddéak.

87.§

(1) A kozos onkormanyzati hivatalt létrechozé dnkormanyzatok megallapodnak abban, hogy
Egerbocson és Sziicson az ligyfélfogadas biztositasara 4llando jelleggel mitkddé kirendeltség/
ligyfélszolgalat/ miikodik.

(2) Egerbocson minden héten hétfdn, csiitortokon és pénteken miikédik az 4llandd
igyfélszolgalat. Szucson kirendeltség miikodik, a jegyz6 tigyfélfogadast minden héten a keddi
napokon tart.

88. §

A k6z6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehozé megéllapodast valamint a hivatal alapit6é okiratat a
3. és a 4. melléklet tartalmazza.

89. §.

(4) Az onkormanyzat a Cigény Nemzetiségi Onkorményzat részére biztositja a testiilet
miltkddésének feltételeit. A végrehajtasrol a hivatal gondoskodik.
(5) A testiileti miikddés feltételeinek biztositasa és az ezzel kapcsolatos teend6k kiilondsen:
a) a testilleti milkodéshez igazodd helyiséghasznidlat biztositdsa a hivatal
épliletében (tandcskozo terem, kiilon iroda helyiség hasznalata),
b) a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasa és az ezzel jard
koltségek viselése.

1I. fejezet

A lakossdaggal valé kapcsolati formadk, lakossdgi forumok, a kozmeghallgatds
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90. §

A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer — altalanos — kdzmeghallgatast tart.
Kodzmeghallgatast kell tartani az (1) bekezdésben foglaltakon til az aldbbi targykérékben,
kérdésekben:

a./ kozség egészét érintd beruhazasi munka esetén,
b./ minden olyan iigyben, ami a lakossag életében jelentOséggel bir.

A kozmeghallgatast elore meg kell hirdetni.

A kozmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilése Gsszehivasara vonatkozo
szabdlyokat kell alkalmazni.

A kdzmeghallgatas olyan forum, ahol az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek

képviseldi kozérdekl kérdést vethetnek fel és javaslatot tehetnek.
A kézmeghallgatést a polgarmester vezeti.

91. §

A képviselo-testiilet az alabbiak szerint hatdrozza meg azokat a forumokat, amelyek a
lakossdg, a tarsadalmi szervezetek koézvetlen tdjékoztatasat, a fontosabb dontésck
elékészitésébe vald bevonasat szolgaljak:

a./ falugyulés,
b./ faluférum.

(2) A falugyiilés, faluférum meghirdetésére, vezetésére, Osszehivasira a k6zmeghallgatasra
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A falugytilésen, faluférumon elhangzott véleményekrél, allasfoglalasrdl, a kisebbségi
véleményekrdl tajékoztatni kell a képvisel§-testiletet.

IX. fejezet

Az onkormadnyzati gazddlkodas

92. §

A képviseld-testiilet (a vonatkozo jogszabalyok alapjan) rendeletet alkot:

a./ az dnkormanyzat kéltségvetésérol,

b./ a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamoldrol,

c./ az Onkormanyzati vagyontirgyak szédmbavételérél, elidegenitésére, megterhelésére,
vallalkozasba vitelére, illetGleg mas c€li hasznositaséra.

93, §
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Az donkormdnyzat gazdalkodasara az Motv. 111.§.-116.§. rendelkezései az iranyaddak.
Az  Onkormanyzat feladat-finanszirozasaval kapcsolatosan az Motv. 117.§.-118.§-
rendelkezései az iranyaddak.

94, §

A képvisel6-testiilet a koltségvetés tervezésével és végrehajtasival kapesolatos el6irdsokat az
5. melléklet hatarozza meg.

95. §.

A képviselo-testiilet a polgarmesterre és a bizottsdgokra atruhazott feladat és hataskoroket a 6.
melléklet tartalmazza. A k8z6s dnkormanyzati hivatal iigyrendjét a 7. melléklet szabalyozza.

X. fejezet
Vagyonnyilatkozatra vonatkozo egyéb szabdlyok
96. §

A vagyonnyilatkozatot az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozatot
Nyilvantarté és Ellen6rzé Bizottsag tartja nyilvan és ellenérzi.

A képviseld (beleértve a polgarmestert is) vagyonnyilatkozata — az ellenérzéshez szolgaltatott
azonosito adatok kivételével — nyilvanos.

A képviselé hozzatartozojanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az ellendrzd bizottsag
tagjai tekinthetnek be ellendrzés céljabol.

(12) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast az Ugyrendi, Osszeférhetetlenségi és
Vagyomnyilatkozatot Nyilvantartd és Ellen6rzé Bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az
eljards eredményér6l az ellendrzé bizottsig tajékoztatja a soron kdvetkezd iilésen a
képviseld-testiiletet.

(13) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljdras soran a vagyonnyilatkozatot ellendrzd
bizottsig  felhivisdra a  képviseldé  kételes  sajat, illetve  hozzatartozbja
vagyonnyilatkozatdban feltiintetett adatokra vonatkozd azonosité adatokat haladéktalanul
irasban bejelenteni. Az azonosité adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat
az eljarés lezardsat kdvetd nyole napon beliil térlni kell.

XI. fejezet
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Zaro és egyéb rendelkezések
97.§

(1) Ez a rendelet kihirdetése napjan 1ép hatdlyba.
(2) A rendelet hatalybalépésével egyidejilleg hatalyat veszti a 4/2005./11.22./.. dnkormanyzati
rendelet.
(3) A Szervezeti és Milikodési Szabalyzat mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, naprakész
allapotban tartasarol a jegyz6 gondoskodik.

Egercsehi, 2013. oktdober 30.

| 9@[/)
4 !
Dr>Benkar Jozsef

jegyzd.

(I’O[UJ\ QMIL\D\AL] \

Toth Andrasné
polgarmester
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1. melléklet
Egercsehi Kozségi Onkormanyzat képviseld-testiiletének névsora

1./ Toth Andrasné polgérmester( Egercsehi, Nagyhaz u. 4/3.)
2./ Beraxa Krisztina képviselé ( Egercsehi, Egri u.3.)

3./ Ficzere Gabor képviseld( Egercsehi, Rakoczi u. 50.)

4./ Gal Istvan képviseld (Egercsehi, Csakany u. 54.)

5./ Grosz lona alpolgérmester (Egercsehi, Egriu. 3.)

6./ Okros Imre képviselé ( Egercsehi, Kossuth L. 90.)

7./ Puskés Andras képviseld ( Egercsehi, Malom u. 9.)

2. melléklet.
Egeresehi Kozségi Onkorminyzat bizottsigi névsora.

Pénziigyi Bizottsig: Elnok: Okros Imre
Tagok: Gal Istvan és Puskas Andras képviselok.

Szocidlis Bizottsag: Elndk: Ficzere Gabor
Tagok: Okris Imre képviseld és Sipos Istvanné szocialis

gondozo.

Ugyrendi Osszeférhetetlenségi és Vagyonnyilatkozat Nyilvantarto és

Ellenérzé Bizottsag:
Enék: Puskas Andras
Tagok: Beraxa Krisztina és Gal Istvan képviselok.
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3. melléklet.

o ] MEGALLAPODAS ] ,
KOZ0S ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL

Egercsehi Kézség Onkorményzat Képviseld-testiilete (képviseli: Téth Andrasné
polgarmester) )

Egerbocs Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (képviseli: Szecsko Béla polgarmester)
és

Szics Kozség Onkorményzat Képvisel-testiilete (képviseli: Egyed Zsigmond polgarmester)
(tovabbiakban: Felek) kdzott a mai napon az alabbi feltételekkel:

Egercsehi Kozség Onkormanyzata (3341 Egercsehi, Egri 1it 8.) Egerbocs Kozség
Onkorményzata (3337 Egerbocs, Béke it 21.) és Szics Kozség Onkorményzata (3338 Sztics,
Kossuth L. ut 34.) a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX.
Torvény (tovabbiakban: Métv.) 85.§ (1) bekezdése alapjan 2013. januér 1. napjatol
hatarozatlan id6re K6z6s Onkorményzati Hivatalt hoznak Iétre.

1. A Ko6zos ('jnkorm'f'l_nyzati Hivatal hivatalos elnevezése:
Egercsehi K6z0s Onkorményzati Hivatal
Ko6zds Onkormanyzati Hivatal székhelye: 3341. Egercsehi, Egri (Gt 8.

2. A szerz6do képviseld-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. janudr 1. napjatol a
K6z6s Onkormanyzati Hivatal kirendeltségeket tart fenn:

- Egerbocs kozségben Egerbocs, Béke ut 21. szam alatt allando jelleggel
,Egercsehi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Egerbocsi Kirendeltsége”
elnevezéssel,

- Szucs kdzségben Szics, Kossuth L.ut 34. szdm alatt allandé jelleggel
-Egercsehi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szicsi Kirendeltsége” elnevezéssel

Kirendeltségeket miikdtet a telepiilést érint® ligyfélfogadas helyben torténd

intézése céljabol. A kirendeltségek Egercsehi K6z3s Onkormanyzati Hivatal

szervezeti egységeként miikodik. -

A kirendeltségek allandé jellegiiek, tigyfélfogadasi id6: hétfotdl csiitértokig 8-

16.30 6raig, péntek 8-14 oraig.

3. A szerz6d6 képviselo-testiiletek kijelentik tovabba, hogy az ligyfélfogadas helyben
torténd intézéschez sziikséges targyi feltételeket az érintett telepiiléseken biztositjak.

4, A Koz6s Onkormanyzati Hivatal miikodési és fenntartasi koltségeit a képvisel-
testiiletek egyiittes iilésén hatdrozzak meg. A szerzddé képviselo-testiiletek kijelentik,
hogy a K6z6s Onkorményzati Hivatal fenntartisanak koltségeihez az érdekelt
képvisel6-testiiletek az aldbbiak szerint jarulnak hozza.

1.1. A szerz6d6 Egercsehi Onkormanyzatanak képvisel-testiilete, Egerbocs

Onkorményzatanak képviseld-testiilete, Sziics Onkormanyzatinak képviseld-testiilete
biztositja az Egercsehi K6zds Onkorményzati Hivatalnal dolgozo jegyzo, és
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1.2.

1.3.

valamennyi koztisztviseld személyi juttatasait és jarulékok kiadasait, tovabba az
Egercsehi székhelyen felmeriilé mitkédési €s fenntartasi kiadasokat.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koltségvetési eléiranyzata a kozponti koltségvetés
altal biztositott 4llami tAmogatasbol, valamint a szerz6dé Onkormanyzatok
lakossagaranyos befizetéséb6l tevodik dssze.

- Amennyiben a kdézponti kéltségvetés altal biztositott allami tAmogatas
fedezi a Kdzds Onkormanyzati Hivatal kiaddsait (személyi juttatdsok,
jarulékok, miikddési €s fenntartasi kéltségek) pénzmaradvany
keletkezik, melyet a koltségvetési beszamold megtargyaldsakor a
szerz6dd Onkormanyzatok Képvisels-testiiletei mindsftett t6bbséggel
hagyjak jova és rendelkeznek a felosztasrol — legkés6bb minden év
aprilis 30. napjaig. A pénzmaradvéany felosztasa soran figyelembe kell
venni a kirendeltségek fenntartasi és mtiksdési kiadasait, melyet a két
kirendeltséget mikodtetd Gnkormanyzat sajat kilttségvetésébidl
finansziroz. A K6zos Hivatal székhelye atutalja a hozzajarulast a
kirendeltségeket miikdtetd dnkormanyzatok részére minden év méjus
15. napjaig a Kirendeltségek fenntartasi és miikodési kiadasaihoz.

- Amennyiben a kdzponti kdltségvetés altal biztositott dllami tdmogatas
NEM fedezi a Kézds Onkorményzati Hivatal kiadésait (személyi
juttatdsok, jirulékok, miikddési és fenntartasi ko ltségek) a szerzddd
Onkorméanyzatok képviselé-testiiletei a K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
szaml4jara lakossdgaranyosan megfizetik.

A Koz0s fjnkormé:nyzati Hivatalt illeté allami tdmogatds lehivasara és felhaszndldsara
Egercsehi K6zos Onkormanyzati Hivatal jogosult.

A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikédésére vonatkozo szabélyokat
(SZMSZ), Ugyrendjét, valamint Alapité Okiratat a jegyzd késziti el, az a megallapodo
felek — képviseld-testiileti hatarozatban jévahagyott — egyetértésével valik hatalyossa.

Szerz8d6 felek ugy dontenek, hogy a 4.2. pontban meghatirozott mddon megallapitott
kéltség-hozzdjarulisaikat a Kézos Onkormanyzati Hivatal szdmléjara utaljak 4t 12
egyenld részletben elére, minden honap 28. napjaig.

Szamlaszama:

Megnevezése: Egercsehi K6z6s Onkorményzati Hivatal fizetési szamla.

A telepiilések polgarmesterei a hozzdjarulas Gsszegét havonta tartoznak atutalni a
Kozos Onkormanyzati Hivatal szdmlajara.

Egercsehi Kdzségi Onkorméanyzat polgarmestere a Motv. 67. § a) pontja alapjan
iranyitja a K&zos Onkorményzati Hivatalt. E kdrben tett intézkedéseihez Egerbocs és
Szucs telepiilésen mitkodé kirendeltségre vonatkozoan Egerbocs és Sziics telepiilés
polgarmesterének egyetértése sziikséges.

A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyzo vezeti. A jegyz6i kinevezéshez és
felmentéseéhez Egercsehi, Egerbocs, Szics telepiilések polgarmesterinek lakossdgszam
aranyos, tobbségi dontése sziikséges. A tobbségi dontést gyakorld polgarmester
kételes a masik két telepiilés polgdrmesterének véleményét kikérni.

A képviselS-testiiletek aljegyz6i statuszt kivannak létrehozni.
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4. A jegyz6 tekintetében az egyéb munkaltatdi jogokat Egercsehi Onkorményzat
polgarmestere gyakorolja. A polgarmester a munkaltatoi jogkSr gyakorlasa soran
koteles a mésik két telepiilés polgarmesterének véleményét kikérni.

5. A jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellitja a jegyz6 ltal meghatarozott feladatokat.

6. Egercsehi Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszama: 8 f&, az alabbiak szerint:
a/ Jegyz6 1 16
b./ Kirendeltségi {igyintézo 2 6
c./ K6z0s hivatali ligyintézd 5 {6

7. A koztisztviseloket a jegyz0 nevezi ki.
A kinevezéshez a polgarmesterek egyetértése sziikséges.
A koztisztviselok bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasihoz a polgarmesterek
egyetértése sziikséges.

8. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselje tekintetében a munkaltatéi jogokat a
jegyzd gyakorolja.

9. A jegyz0, koételes mindegyik képviseld-testiilet {ilésén rész venni €s ott a sziikséges
tajékoztatast megadni.
A jegyzd évente beszdmol minden képviselé-testiiletnek a K6zos Onkorméanyzati
Hivatal munkajarol.

10. A jegyz0, a szervezeti és mitkddési szabalyzataban meghatarozott gyakorisaggal,
koteles Egerbocs €s Szics kdzségekben iligyfélfogadast tartani.

11. A Kozos Onkormanyzati Hivatalt megsziintetni, abb61 kivalni vagy ahhoz csatlakozni
kizarolag az 4ltalanos 6nkormanyzati valasztdsok napjat kisvetd 60 napon beliil lehet.
Ezen kiviil a megéllapodas barmikor modosithato.

12. A K6zos Onkorményzati Hivatal munkajaval kapcsolatos kérdésekben sziikség szerint
egyiittes képviseld-testiileti iilésen kell hatarozni. A harom testiilet azonban
felhatalmazza annak polgarmestereit, hogy két testiileti iilés kozotti idében dontést
igényld ligyekben egylittesen hatarozzanak

13. Jelen megéllapodas érvényességéhez a felek mindegyikének mindsitett tsbbséggel
hozott j6vahagyo (elfogadd) hatdrozata szitkséges. Ugyancsak a felek mindegyikének
mindsitett t6bbséggel hozott egybehangzd déntése szitkséges a megallapodas
modositiasahoz.

14. Fenti szabalyozas alairasat kovetden valik hatdlyossa, de rendelkezéseit 2013. janudr
1. napjatol kell alkalmazni.

Egercsehi, 2012, december 6.
Téth Andrasné sk Szecskd Béla sk.
Egercsehi Kozség polgirmestere Egerbocs Kozség polgarmestere

Egyed Zsigmond sk
Szics Kozség polgarmestere
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4. melléklet

ALAPITO OKIRAT

Egercsehi, Egerbocs és Szlics Kozségek Onkorményzata a Magyarorszdg helyi
onkorményzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. Torvény 84-86. §-aiban foglaltak alapjin
2013. janudr 1. napjatél kezdédéen az onkorményzati és dllamigazgatasi feladatok kozds
ellatasara 6nallé koltségvetési szervet hoznak létre.

. A kdltségvetési szerv neve: Egercsehi Kézos Onkormanyzati Hivatal

. A koltségvetési szerv székhelye: 3341 Egercsehi, Egri u.8.
A koltségvetési szerv telephelyei, kirendeltségei: 3337 Egerbocs, Béke u.21.
3338 Szucs, Kossuth L.u.34.

. A koltségvetési szerv alapitd, fenntarté és feliigyeleti szervei, székhelyei:
Egercsehi Kozségi Onkormanyzat 3341 Egercsehi, Egri u.8.

Egerboes Kézségi Onkormanyzat 3337 Egerbocs, Béke u.21.

Szilics Kézségi Onkorméanyzat 3338 Szics, Kossuth L.u.34.

. Akéltségvetési szerv tipusa: Kz6s Onkormanyzati Hivatal

. A koltségvetési szerv miikodési teriilete: Egercsehi, Egerbocs é€s Szics kdzségek
kbzigazgatési teriilete

. A koltségvetési szerv jogallasa: Onallé jogi személy, kéltségvetési eldiranyzatai feletti
jogosultsag tekintetében teljes jogkorrel rendelkezd, dnalldan miksds és gazdilkodd
koltségvetési szerv.

. A koltsegvetési szerv alaptevékenysége, jogszabalyban meghatarozott kzfeladata: A
helyi 6nkorméanyzat képviseld-testiilete az &nkormdanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz0 feladat- €s hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald
clokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. A  hivatal
kozremiikédik az Onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egytittmiikddésnek dsszehangolasiban.

a/ Alaptevékenységi szakagazat: 841105 Helyi dnkormanyzatok és t6bbcélu kistérségi
tarsulasok végrehajté igazgatasi tevékenysége

b/ Alaptevékenysége
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Szakfeladat 2013. januar 1-tol

Szama Megnevezése

841126 Onkorményzatok és tobbcéla kistérségi
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

841112 Onkormanyzati jogalkotas

841114 Orszaggyiilési képviselo-valasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

841115 Onkorményzati képvisel6-valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

841116 Kisebbségi 6nkormanyzati valasztasok

841117 Eurépai parlamenti képviseld-valasztashoz
kapcsolodo tevékenységek

841118 Orszagos és  helyi  népszavazashoz

kapcsolddo tevékenységek

Addk, illetékek kiszabasa, beszedése,

adoellendrzés
Varos-, kozséggazdilkodasi szolgaltatasok
pénziigyi igazgatasa Onkormanyzati

koltségveteési szervnél

Onkormanyzatok,  valamint  t3bbcéln
kistérségi tarsulasok elszamoldsai

841906 Finanszirozasi miiveletek

841907 ‘ Onkormanyzatok elszamolasai a

koltségvetési szerveikkel

841908 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamoldsa

8. A koltségvetési szerv vezetjének, a jegyzonek és az aljegyzdnek a kinevezési rendje:

A jegyzdi €s az aljegyzOi dllashelyet nyilvanos palyazat utjan kell betélteni. A
palyazati eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat a székhely
onkormanyzat polgarmestere latja el.

A palyazati felhivast a Nemzeti Kozigazgatdsi Intézet honlapjan, a
www.kozigallas.gov.hu web oldalon a Kttv-ben meghatarozott modon kell kézzétenni.
A jegyz6t és az aljegyzot a kozds dnkormanyzati hivatal székhelyének polgarmestere,
a 2011. évi CLXXXIX. Torvény 82. § (1) bekezdése alapjdn — a megallapodés 8.
pontjaban foglaltaknak megfeleléen — nevezi ki. A kinevezés hatdrozatlan idbre szol.

. A koltségvetesi szerv feladatellatasat szolgalod vagyon:

Az Egercsehi 542/1. hrsz-t, 3341 Egercsehi, Egri u.8. sz. alatt fekvé Kozos
Onkormanyzati Hivatal elhelyezésére szolgald ingatlan a benne 1évé berendezésekkel,
ing6ségokkal egyiitt Egercschi Kozség Onkormanyzata kizarélagos tulajdondban 4ll.
Az Bgerbocsi 174. hrsz-u, 3337 Egerbocs, Béke u. 21. sz. alatt fekvé Kozds
Onkorményzati Hivatal Egerbocsi Kirendeltsége elhelyezésére szolgalé ingatlan a
benne 1évé berendezésekkel, ingésagokkal egyiitt Egerbocs Kézség Onkormanyzata
kizarélagos tulajdonban all.

A Szies 23. hrsz-u, 3338 Szics, Kossuth L. u34. sz alatt fekvé Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szicsi Kirendeltsége elhelyezésére szolgald ingatlan a benne
1évé berendezésekkel, ingdsagokkal egyiitt Szics Kézség Onkorményzata kizarélagos
tulajdonaban all.

A 9. pont alatti ingatlanok és ingdsagok tekintetében a Kozés Onkorméanyzati Hivatalt
téritésmentes haszndlati jog illeti meg,
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2013. januar 1-1 hatdllyal a Kozos Onl_gorményzati Hivatal &ltali beszerzésekbél
szarmazd vagyonndvekmény a K&z8s Onkormanyzati Hivatal tulajdondt képezi,
melyre nézve a rendelkezés jog a K6z6s Onkormanyzati Hivatalt illeti meg.

10. A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. A koltségvetési szerv megsziintetése:
A kbzds Onkormanyzati Hivatalt a jogszabdly altal nevesitett esetekben a 3. pontban
megjeldlt alapitok jogosultak megsziintetni. A megsziintetésrol az alapitok mindsitett
t6bbséggel elfogadott hatarozattal dontenek.

1. Foglalkoztatottjaira vonatkozd foglalkoztatasi jogviszony(ok) megjelélése:
Foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben ko ztisztviseld, melyekre a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény az iranyado.

Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallald, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szolé 2012. évil. térvény az iranyado.

Egyéb foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyra a Polgari Térvénykényvrdl sz616 1959,
¢vi IV. tdrvény (pl. megbizasi jogviszony) az iranyado.

Egercsehi, 2012. december 6.

Toth Andrasné sk Szecsko Béla sk
Egercsehi Kézség polgarmestere Egerbocs K6zség polgarmestere

Egyed Zsigmond sk
Sziics Kozség polgarmestere

Zaradék:

Az alapit okiratot az Egercsehi Kézségi Onkorményzat Képviselé-testiilete 99/2012. (X1.28.)
onkorményzati hatirozataval, az Egerbocs Kézségi Onkorményzat képvisels-testiilete az
50/2012. (XI. 28.) Snkorményzati hatarozataval és a Sziics Kézségi Onkormanyzat képviselt-
testlilete a 42/2012. (X1.27.) 6nkorményzati hatarozatival hagyta jova.

39



5. melléklet

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcesolatos eldirasok

L Koltségvetés tervezése

Koltségvetés tervezése az adatok Osszegytijtésével kezdddik:
a./ felmérni a lakossdg részér6l érkezett igényeket,
b./ igények csoportositdsa,
c./ fontossagi sorrend meghatarozasa,
d./ felmérni a rendelkezésre allé pénziigyi lehetdséget,
e./ a kimunkalt adatok alapjan a képviselo-testiilettel ismertetni kell a koltségvetési
koncepciot,
f./ a koncepcidéhoz kérni kell a testiilet véleményét, javaslatat,
g./ a képviseld-testiilet a koltségvetési koncepeid targyaldsa sordn elézetes
szamadatok szerint meghatarozza a személyi jelleglire €s annak jarulékaira, a
dologi kiadéasokra, karbantartdsra, beruhazasra felhasznaland6 Gsszegeket.

I1. A koltségvetési rendelet tervezet elkészitése

A koltségvetési koncepcio elfogadasa utan keriil sor a kbltségvetési rendelet tervezet
kidolgozésara. A rendelet tervezet részletesen meghatdrozza a személyi jellegli kiadasokra és
Jarulékaira forditandé Gsszeget. Tovabba a dologi jellegli eléiranyzatokat, valamint a
felujitasra, beruhdzasra tervezett dsszegeket. A rendelet tervezetet a Pénziigyi Bizottsag
véleményezi, majd a képviseld-testiilet megvitatja, a vitdban kialakitott vélemény alapjan
fogadja el a koltségvetés végleges elbiranyzatanak fO6sszegét.

II1. A kéltségvetés végrehajtasa

Az elfogadott kdltségvetés alapjan térténik a gazdalkodasi munka. Az nkorményzat szaméra
kotelezettséget a polgarmester vallal, ellenjegyzést a jegyz0, vagy a jegyzd altal megbizott
koztisztviseld végez.

A kdltségvetés végrehajtasard] a polgarmester félévkor, hdromnegyed évkor és év végén
beszamol a képviseld-testiiletnek. Az éves gazdalkodasrol zarszamadast kell a képviselo-
testiilet elé terjeszteni. A képviselo-testiilet értékeli a gazdalkodasi munkat ¢s elfogadja a
gazdalkodasrol sz616 rendeletét.

Az éves koltségvetést hitel nélkiil kell tervezni. Az év soran likvid hitel felvételére van
lehetdség.

A képviselt-testiilet altal elfogadott I. féléves beszamolot, az I-111. negyedéves beszamolot
meg kell kiildeni a Magyar Allamkincstér Heves Megyei Igazgatosiga részére.
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6. melléklet

A képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorok

Polgarmesterre:

1.

2.

bl

*

10.

1.
12.

13.

14.
15.

Az Egészségbiztositasi Alap kezeldjével szerz6dés megkdtése a hdziorvosi ellatds
finanszirozasara.

A hatalyos vagyongazdalkodasrél szolo dnkorményzati rendeletben meghatarozott
atruhazott feladat és hatdskorok gyakorlasa.

Szabad és célhoz nem k&tott forrasok 3 honapnal nem hosszabb idére torténd

elhelyezése, valamint atmeneti likviditdsi problémék esetén visszapotlasi kitelezettség

el6irasa mellett szabad pénzeszkozok felhasznalasanak engedélyezése.

Dont az 6nkormanyzat beszerzéseirdl a kidzbeszerzési értékhatarig.

Hatosagi feladatokat ellatd allatorvos kinevezésének és korzete kialakitdsdnak
veéleményezése.

Felligyeli az ebek veszettség elleni védboltasanak szervezését.

Kobor ebek befogasarol, 6rzésérél, megsemmisitésérsl, valamint beteg dllatok
kiirtasarol, allati hulladék alkalmatlanna tételérdl valé gondoskodas.
Onkormanyzat kezelésében 1év6 koziton 4116 jarmiivek elszallitisa, kozit lezarisa,
forgalom korlatozasa.

Onkorményzati kozit beszennyezése, koziti jelzés hozzajarulas nélkiili elhelyezése,
eltavolitdsa esetén az eredeti allapot helyreallitasara vald felszdlitas.

A hatalyos kozteriilet hasznalatrdl sz616 6nkorméanyzati rendeletben meghatarozott
atruhazott feladat és hataskérék gyakorlasa.

Intézkedik vizminGségi kar elharitasardl.

Onkorményzati tulajdonban 4116 foldre vonatkozé foldhasznalati megallapodas
megkotése.

Onkormanyzati tulajdont mezégazdasagi foldrészletek, mezdgazdasagi miivelésre
alkalmas belteriileti beépitetlen ingatlanok hasznositasaval kapcsolatos bérleti
szerzOdések megkotése.

Koézvilagitasi berendezés 1étesitéséro], lizemeltetésérd] vald gondoskodas.
Onkorményzati tulajdont ingatlanok esetében a sziikséges tulajdonosi hozzajarulas
megadasa.

Pénziigyi Bizottsagra.

1.

Dont az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 ingatlanok bérleti dijanak elengedésérol,
mérsékléséril.

111 Szocialis Bizottsagra

W

Dont az atmeneti segély megallapitasarol,

Dént a Bursa Hungarica Fels8oktatasi Osztondij megallapitasarol, folydsitasarol.
Az dvoda nyitvatartasi rendjének meghatarozasa, az 6vodai beiratkozasi rend
megallapitasa,

Az dvodal mindségbiztositasi program elfogadasa,

Az 6voda SZMSZ-ének, hazirendjének, képzési tervének jovihagyasa.
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7. melléklet
Egercsehi- Egerbocs-Sziics Kozségek Kozos Hivatalanak iigyrendje

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1)
bekezdése értelmében a képviselo-testiilet rendeletével megalkotta a Szervezeti és Mikddési
Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ).
A képvisel-testillet koz0s Onkormanyzati hivatalt hozott létre az Motv. 84. §-ban
meghatarozottak szerint. A kézos Onkorményzati hivatal kézségenként tagozodik.
Hivatal miikddik: a./ Egercsehi

b./ Egerbocs

c./ Szics kdzségekben.

I
A hivatal jogallasa

1. A kozos onkormanyzati hivatal Egercsehi- Egerbocs-Szucs kozségek képviseld-testillete
altal 1étrehozott szervezet, mely a kdzségek igazgatasi feladatdnak ellatdsdra jott létre.
A hivatal munkéjanak megszervezésérdl a jegyzé gondoskodik.
A hivatal sajat koltségvetéssel rendelkezik.
A hivatal kiadasanak koltségéhez a kozségek lakossdgszdm aranyiban jarulnak hozza.
2. Akdzségekben a hivatali munka elvégzésére ligyfélszolgalatok miikddnek, amely ellatja a
kozség lakossaganak ligyintézését.
A hivatal cime: Egercsehi, Egri ut 8.
Egerbocson és Szicson mikodo ligyfélszolgalatok:
Szucs, Kossuth L. 1t 34.
Egerbocs, Beke u. 21.
3. A kozségekben miikédd hivatalok a teleptilések kis létszama miatt szervezeti egységekre
nem tagozodik.
A dolgozok szama kdzségenként az alabbiak szerint alakul:
Egercsehi kdzségben 2 16 pénziigyi ligyintézo, 1 6 addligyi ligyintézo,
2 16 igazgatési figyintéz6.
Szucs kozségben 1 6 pénziigyi, addligyi tigyintézo,
1 16 igazgatasi ligyintézo.

II.
A hivatal iranyitasa, vezetése, miikodése

1. A kozos Onkormdnyzati hivatal munkajat a jegyzd iranyitja. Gondoskodik a hivatali
munka megszervezeéserol.

2. Hosszabb ideig tart6 tartds tavollét esetén a jegyzo helyettesitésére megfeleld képesitéssel

rendelkezd jegyzovel kell helyettesitésre megallapodast kétn

A jegyz6 és a hivatal dolgozoi részére a jegyzd szilkség szerint munkaértekezletet tart.

A jegyzbség dolgozdi részére a korjegyz6 a megjelentd fontosabb jogszabalyokat

ismerteti, munka megbeszélés keretében.

5. A jegyz0 ellitja a jogszabalyokban ¢s az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat.
Gondoskodik a dolgozék rendszeres tovabbképzésér6l. Munkakapesolatot tart Egercsehi-

il
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Egerbocs-Sziics kozségek polgarmestereivel. Rendszeresen tdjékoztatja Oket a kdzds
onkormanyzati hivatal munk4jardl, az igazgatési feladatok mikénti ellatdsardl.

6. A dolgozok munkakori leirasanak elkészitéséért és az abban meghatarozott feladatok
ellatasaért a jegyzd felelos.

A kozos onkormanyzat hivatalinak miikodése

1. A munkarend:
A hivatal dolgozéinak munkaideje: heti 40 6ra, az aldbbi megosztasban Egercsehi-
Egerbocs-Szics kozségekben
—  Egerbocs kozségben: hétfo, csiitdrtdk, péntek:  8.00-t01 16.-ig, illetve pénteken

13,30.-ig.
Szics kbzségben hétfsts]-csiitortdkig 82-t61 16-ig
pénteken 8%.t51 14-ig
Egercsehi kdzségben hétftéi-csiitortokig 72161 16%-ig
pénteken 73461 14@—ig
2. A hivatal iigyfélfogaddsi rendje:
Szics kbzségben  hétfStél-csiitortokig 82161 16%.ig
pénteken 89161 12%.ig
Egercsehi kdzségben hétfd, szerda, 8-t6l 16-ig.
Péntek 8-t6l 12-ig
Egerbocs kézségben hétfs, csiitértok 8-t61 16-ig
Péntek 8-tol 12-ig,

Pénztari 6ra az tigyfélfogadasra meghatarozott id6n beliil van, mind a két kézségben.
A jegyzo iigyfélfogadasi ideje, az aldbbiak szerint alakul:

Szics kdzségben kedden 20461 lﬁm-ig
Egerbocs kézségben csiitortokon 82161 16%-ig
Egercsehi kzségben hétfon 82161 16%-ig

pénteken 82161 12%.ig

A telepiilési képviseldket soron kiviil — munkaidében — barmikor fogadni kell.
Az 6nkormanyzat intézményeinek vezetdit iigyfélfogadasi idén kiviil is fogadni kell.

A hivatal miikédésével kapcsolatos egyéb feladatok

1. A munkaltatéi jogok gyakorlisa:
A jegyzb esetében a munkaltatdi jogot teljes egészében a polgarmester gyakorolja.
A ko6z6s dnkormanyzati hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzd — a
polgéarmester egyetértésével — az alabbiak szerint gyakorolja:
a) dont a kdztisztviselok kinevezésérdl, felmentésérsl, jutalmazasarol,
b) dont a koztisztviselok anyagi és fegyelmi felelésségre vonasarol.
A jegyzo:
a) engedélyezi a dolgozdk évi szabadsaginak kiaddsit, melyr6l a
polgarmestert tijékoztatja,
b) engedélyezi a fizetés nélkiili szabadsagot, az engedélyezésrél a
polgarmestert tajékoztatja.
2. A helyettesités szabalyai:
Nem tartds tavollét esetén a dolgozdk helyettesitése a munkakéri leirdsban régzitettek
szerint térténik.
3. Ugyiratkezelés, iigyintézés:
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Az tgyiratok iktatasa, kezelése a kozds dnkormanyzati hivatalhoz tartozd Egercsehi-
Egerbocs-Szics kozségek hivatalaban kiilon-kiilon torténik.

Az iratokat elektronikusan — kiilon program szerint- iktatjuk. Az tgyirat kezeléssel
megbizott dolgozok a beérkezett iratokat folyamatosan iktatjak, az iktatas utan kiadjék a
targyszerinti {igyintézének, akik az irat intézése érdekében a sziikséges intézkedést
megteszik.

Az lgykor szerinti dolgozdk a hozzajuk tartozo iratokat hatdridén beliil kételesek
elintézni. Az elintézett iratokat az ligyiratkezelést végzo dolgozonak vissza kell adni, aki
gondoskodik az iratok iktatdbdl térténd kivezetésérdl €s irattarba helyezésérdl.

Az iktatdst végzd dolgozo feladata az iratok selejtezése, a nem selejtezhetd iratok irattéri
megorzésérdl valo gondoskodas.

A titkos iratok kezelését, megbrzését a titkos iratokra vonatkozd szabdlyok szerint a
jegyzd végzi.

A hivatal iligyiratkezelése:

A hivatalhoz €rkez6 posta szétosztasarol, kiszigndlassal a jegyzoé gondoskodik.

Az érkezett kiildeményeket a polgarmester bontja. A jegyz6 szignalja az ligyintézdkre az
iratokat, s tovabbitja az iktatoba. A jegyzd az iratok szignalisival egy id6ben az iratra
rairja az érkezés honapjat, napjat. Stirgds intézkedést igénylod iigyeknél az iratra ,,siirgés”
sz6t, hataridd megjelsléssel.

Az lgyiratkezeld az iratokat iktatds utdn atadja az {ligyintézének, az el6adoi
munkakdnyvben torténd bejegyzéssel egyidejiileg.

A jegyzb az iigyintézésre vonatkozo utasitisokat az ligyiratra feltiintetheti.

A kiadméanyozas joga a jegyzit illeti meg.

Az alairt iratok postazaséarél az irat elkészitéje (ligyintéz6) gondoskodik.

Fdszabalyként valamennyi kiilsé szervtdl érkezd kiildeményt, tovabba a sajat
kezdeményezésre induld iigyek iratat be kell iktatni.

Nem kell beiktatni a meghivokat, a tijékoztatd jellegli, csupan tudomasulvételt igényld
iratokat.

Az ligyintézdnek 4tadott iratokrol az ligyirat szamat, targyat, ligyintéz$ nevét tartalmazé
munkafiizetet kell vezetni.

Az elintézett iratokat irattdrban kell meg6rizni. A hozott hatarozatok jogerOssé valasarol
az ligyintéz6 rovid tajékoztatast kiild mindazoknak, akik a hatarozatot is megkaptik. Az
értesitésnek tartalmaznia Az lgyiratok irattdrozdsat, selejtezését a vonatkozd szabalyok
szerint kell elvégezni. '

Az tigyiratkezelésre vonatkozo szabilyok betartatdsaért a jegyzo felelos.

Utalvanyozasi jog, cégszerii aldiras:

Az utalvanyozast — a jegyz6 ellenjegyzése mellett — a polgarmester végzi.

Tavollétében utalvanyozasi joggal az alpolgarmester rendelkezik. Ha a feladat ellatdsaban
akadalyozva van az alpolgarmester, abban az esetben az untalvanyozis jogat a jegyzé latja
el. Ebben az esetben az ellenjegyz6 a gazdalkodasi ligyintézo.

Cégszerii alairasra a bejelentett személyek a bejelentésben szereplé médon jogosultak.
Bélyegz6 nyilvantartas, a bélyegzé hasznalata:

A bélyegzd megrendelésérdl a jegyzd gondoskodik.

A hasznalatba adott bélyegz6kr6l a nyilvantartast az ligyirat kezelési feladatokat ellato
dolgozd végzi. A nyilvantartisban lévd bélyegzOk meglétét az iigyiratkezelé évente
ellendrzi.

A nyilvantartas tartalmazza a bélyegz$ lenyomatot, s az atvevbvel az alabbi szévegit
nyilatkozatot ald kell iratni:

»Alulirott a mai napon az alanti lenyomat( bélyegz6t hasznalatra és megSrzésre atvettem.
Gondoskodom arrél, hogy a bélyegzd illetéktelenek kezébe ne keriiljon.
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A bélyegzdt csak a Polgarmesteri Hivatal céljara, illetve a kozds 6nkorményzati hivatal
céljara, rendeltetésének megfeleléen hasznilom.”

A bélyegzokezeld anyagi, fegyelmi és biintetdjogi felelosséggel tartozik a bélyegzd
Jjogszerii hasznalataért. Ha valamely dolgoz6 a rdbizott bélyegz6t elveszti, azt azonnal
koteles jelenteni. A jegyz6 koteles a bélyegz0 megsemmisitési eljardst lefolytatni.

Az elhasznéalddott, megrongalddott vagy feleslegessé valt bélyegzdt vissza kell adni a
nyilvantartast vezetd ligykezelének, aki a jegyzGkonyv felvétele mellett intézkedik a
megsemmisités érdekében. A jegyzOkdnyvet a nyilvantartas mellékleteként kell
megorizni. Ha a bélyegzd hasznalé munkaviszonya megsziinik a bélyegzdt koteles
visszaadni. A visszaadds tényét a nyilvantartasban a dolgoz6 alairasaval igazolja.
Kikiildetés:

A kikiildetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot az tigyintézik tekintetében a jegyzd
gyakorolja.

Belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitdé dolgozot kikilldetési koltség illeti meg a
koztisztviseldi térvényben meghatarozottak szerint.

I1I.
Zaro rendelkezés

Az igyrend a SZMSZ melléklete.

Naprakész allapotban valo tartasardl a jegyzd gondoskodik.

Valtozés esetén intézkedik a valtozas atvezetése érdekében. [\
Az igyrend a SZMSZ -el egy 1dGben 1ép hatalyban. |

r. 0Zse

\

Jegyzb.
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